Popis k nahratiu udajov prostrednictvom elektronickych vykazov

Elektronicky vykaz vo forme suboru POTRO02R17.XLS. Stlacéenim pravého tlacitka mysi na
ikone zvoleného vykazu, systém zobrazi obrazovku, na ktorej si mézZete vybrat vykaz pre
nahravanie vykazu Potrav. Po vybrati vykazu kliknite na volbu Save Target As (alebo slovensky
ekvivalent). Subor uloZte do vopred vytvoreného nového adresara na disku. Tento stiahnuty
subor spolu so zabudovanym programovym vybavenim sluzi pre nahratie, kontrolu
a odstranenie formalnych chyb vyskytujiucich sa pri spracovavani jednotlivych komodit a na
vytvorenie exportného suboru.

Minimalne poziadavky na systém:
MS Windows 98/Office2000 (Excel, Word) (Program nebude fungovat' v nizSich verziach Windows
a v niz8ich verziach Office).

Subory su testované v prostredi MS Windows XP/Office 2003, MS Windows XP/Office XP, MS
Windows 2000/Office2000 a MS Windows 98/Office2000.

Zmena urovne zabezpecenia

UPOZORNENIE len pre uzivatefov MS OFFICE XP, 2003 (so Standartne nastavenou vysokou
uroviiou zabezpec€enia makier), alebo uzivatefov MS OFFICE 2000, ktori si Uroven zabezpecenia po
nainstalovani MS OFFICE 2000 zmenili.

Pred otvorenim suboru POTRO2R17.XLS je potrebné skontrolovat urovern zabezpecenia makier
nasledovnym spésobom:

V programe EXCEL vyberte v Menu polozku Nastroje (Tools), podpolozku Makro (Macro) a z nej
polozku Zabezpecenie... (Security...):

I ——
Mastroje | Data Ckno  Mapovéda

Sledovani zmeén

Zamek,

Spoluprace online

Zavisloski vzorcd

Mastroje na webu...

Makrao Makra... alb+Fa

Zaznam nového makra. ..

Zabezpeceni...

Editor jazvka Wisual Basic Alt+F11

Microsoft Script Editor — Alk+Shift+F11

Po vybrati polozky Zabezpecenie... (Security...) sa zobrazi nasledujuce okno:



Zabezpeceni

i Uroweri zabezpeceni §| Divérvhodné zdroje

" \Wvsoké, Bude moné spustit pouze podepsand makra z
diivéryhodnych zdrojd, Nepodepsana makra budou
automaticky zakazana.

i+ St¥edni, Je moZné se rozhodnout, zda spustit makra, kkerd
rohou obsahovat viry,

(" Mizké (nedoporucuje se), Zvalite-li buko rmoZnost, nebudete
chranéni pfed makry, kkerd mohou obsabhovat viry, Pouzijte ji
pouze v pfipadé, Ze je v pocitadi nainskalovan software pro
wyhledawani vird, nebo pokud jste sijisti, 8 vEechny
otevirané dokumenty jsou bezpedné,

Program pro wwhledawani vird je nainstalovan.,

Ok | Skorno

V poslednom okne je potrebné prednastavenu hodnotu ,Vysoké® (High) zabezpeCenie zmenit na
~otredné“ (Medium) zabezpecenie. Po tejto Uprave systém umozni spustat subory xxxxxxx.XLS so
zabudovanym programom.

V pripade, Ze uzivatel ponecha vysoku Urovern zabezpecenia makier, sibory xxxxxxxx.XLS nebude
mozné spustit a zobrazi sa nasledujuca hlaska (v jazyku podla jazyka inStalacie MS Office):

Microsoft Excel

Y tomto sefitu jsou zakazana makra, prokoge je nastavena wysoks Uroven zabezpedeni a makra nebyla digitalng
E podepsana nebo ovéfena jako bezpecna. Choete-li makra spustit, zajistéte jejich digitalni podpis nebo nastavte
jinou Uroven zabezpeceni. Dalsi informace ziskate klepnukim na tladitko Mapoveda,

Mapovéda |

Spustenie elektronického vykazu POTR02R17.XLS

Po kaZdom spusteni suboru sa objavi na obrazovke upozorfiujuca sprava:

Microsoft Excel

P xls obsabuje makra,

Makra mohou obsahovat viry, Je widy bezpecnéisi makra zakazat, Jestlize
wiak jde o makra potfebna pro Cinnost aplikace, mize se stat, Ze prisluzna
funkce nebude dostupna,

| Zakazat makra Povolit makra Dalsi informace |

Pre spustenie a spravne fungovanie suborov je potrebné vybrat volbu Povolit makra (v angli¢tine:
Enable Macros).



V jednotlivych listoch (Sheet) spusteného EXCEL je list (Sheet) ldentifikacia a v ostatnych su
preddefinované jednotlivé moduly pre nahravanie udajov z vykazov za komoditu. Vo vSetkych listoch
pre nahravanie udajov z modulov sa mézu vypifat len biele polia, ZIté a zelené s uzamknuté. Pre
nasledné dalSie spracovanie neskusajte tieto listy odomknut, program by dalej nefungoval spravne.

V liste Identifikacia vyplnte zakladné Udaje o organizacii:

Mesiac - vyplite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti na prislusna bunku
a danu Sipku (roletku).

ICO — ICO vasej organizacie. Program doplni nuly zlava do 8 miest

Néazov organizéacie — Vyplfite nazov vasej organizacie.

Okres - vyplite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti na prislusnd bunku
a danu Sipku (roletku).

Pre vykaz Potrav (MPRV SR):

Kod potravinarskeho odboru - vypliite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi
po kliknuti na prislusnd bunku a danu Sipku (roletku).

Spbsob uctovania - vypliite prostrednictvom vyberu z moznosti, ktory sa Vam zjavi po kliknuti
na prislusnd bunku a danu Sipku (roletku).

Na liste Identifikacia sa nachadzaju dve tlacitka:

Kontrola vazieb - program skontroluje vazby v ramci jednotlivych modulov a vazby medzi jednotlivymi
modulmi. V pripade vyskytu chyb je potrebné ich opravit! Niektoré vazby su upozorfiujuce, to
znamena, ze program kontroluje na pravdepodobné hodnoty. Ak su Vami vyplnené hodnoty spravne
napriek tomu, Ze program vypisal upozornenie, je potrebné doplnit vysvetlenie na dokumente
posielanom postou (faxom), export suboru to neovplyvni.

Tvorba suboru pre Radelu - po stlageni tlacitka program skontroluje vazby (ako pri stlaceni tlagitka
»Kontrola vazieb®), uplnost nahratych udajov a vytvori subor v adresari, v ktorom je nahraty otvoreny
Xls subor. Vytvoreny prenosovy subor ma oznacenie zzzz9999999900.XXY, kde zzzz — prefix pre
spracovavanu komoditu (na 1-N znakov) 99999999 je ICO va$ej organizacie, XX je spracovavané
obdobie (zadané v Mesiac) a Y je spracovavany rok napr. pre subjekt s ICO=00123456 a rok 2017
program vytvori subor POTR0012345600.172. Nazov vytvoreného suboru nemeiite. Pokial su
tabulky uz spravne vyplnené je mozné Kkliknit na tladitko "Tvorba suboru pre Radelu”,
prostrednictvom ktorého sa vytvori subor pre odoslanie, prenosovy subor, do spolo¢nosti Radela.
POZOR! Ak zmenite udaje po vytvoreni prenosového suboru, znovu musite stladit’ tlacitko “Tvorba
suboru pre Radelu” , aby sa tieto zmeny prmietli aj do prenosového suboru.

3. Opis vykazu — po stlageni tlaCitka program zobrazi / vytla¢i opis nahratych udajov z vykazu Tento
opis mbzete poslat opeciatkovany a podpisany ako original vykazu.

4. Zabezpec€ené odoslanie suboru - po stladeni tlacitka program umozni priamo zobrazit formular
cez ktory vyhladate subor vytvoreny volbou Tvorba suboru pre Radelu. Pred odoslanim suboru je
potrebné nahraty a skontrolovany subor ulozit’ (po kazdej zmene je potrebné subor ulozit’). Popis

posielania je na str. 6 tejto dokumentacie Po odoslani suboru stlacite ikonu v pravom hornom
rohu obrazovky a pokradujete dalej v programe

Pozor! Nestaci poslat’ len subor, ale je potrebné aj faxom/poStou poslat opeciatkovany a podpisany
vyplneny vykaz / opis vykazu.

Sposob nahravania udajov:

Udaje je potrebné vypitiat do listov (sheet) oznagenych &islami modulov. Pokial zadate zIU Siselnl
hodnotu, program vas na to upozorni chybovym hlasenim. Hodnotu je potrebné opravit. Sucétové
riadky su vyznacené zltym zafarbenim a su vypocitavané automaticky.

Po ukon&eni zadavania hodndét do jednotlivych modulov je potrebné vSetko ulozit' prostrednictvom

ikony = (tlacitka) "ulozit". DoporuCujeme ukladat nahraté data priebezne, aby ste nestratili uz
nahraté udaje.

Po opraveni udajov je potrebné tiez tieto opravené hodnoty uloZit' prostrednictvom ikony =l (tlacitka)
"ulozit" a znovu spustit’ kontrolu vazieb.

V pripade, ak si chcete udaje za jednotlivé obdobia uchovavat, mézete nahravaci .xls subor po
ukonéeni nahravania daného obdobia ulozZit pod inym menom.
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Postup pre Excel 2007 a vyssi

Po otvoreni suboru POTR02R17 .xls

D) = i R POTROZROS [Compatibility Mode] - Microsoft Excel
ol
—/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer

D)o@ e g @ (3 E) T

Mormal| Page Page Break | Custom  Full Zoom 100% Zoomto Mew  Arrange F
Layout  Preview Views Screen | Message Bar Selection || Window Al P set
Workbook Views Show,/Hide Zoom Window
L;‘ Security Warning Some active content has been disabled. Options..
| Identlco - [ Jx |
A B i D E F G
1 Mesiac: 12 | POTR
2 Rok: 09 [Doplnok IEO:
3 IC0: | | 00
4 'Nazov a adresa: |
5 [OKRES KOD: | |
6
7 |Kod potravin.odboru
8 |Podniky uEtujuce v détovnictve:
9 Kuontrola vazieb ‘ Tvorba siboru pre Radelu ‘
10 Vykaz zostavil:
11 | Telefon: Opis wikazu ‘ Zabezpecené odoslanie sdboru ‘
12
13 Protokol o chybach:
14 Nevyplnené vykazy:
15
16 | Chyby vazieb
17 |Upozornujuce spravy
18
sa objavi na liSte excelu (pri AJ verzii)
@‘ Security Warning 5Some active content has been disabled. Options..

Po stlaceni tla¢itka Options (moZnosti) sa objavi obrazovka:



Microsoft Dffice Security Options

@ Security Alert - Macros & ActiveX

Macros & ActiveX

Macros and one or more ActiveX controls have been disabled. This active content might
contain viruses or other security hazards. Do not enable this content unless you trust
the source of this file.

‘Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

More information

File Path: D:'Projekty_DOTHMET \WykazyXL52009\DoplnDoXls\TEST\POTROZR0, xls

() Help protect me from unknown content {recommended)

@F

Open the Trust Center I Ok l [ Cancel ]

Kde je potrebné vybrat’ si vol'bu Enable this content/ resp. Povolit’ obsah a stlacit’ tlacitko
s OK.



POSIELANIE SUBORU do spoloénosti RADELA s.r.o.:

Subory poSlete zabezpeCenym spbsobom bud cez tladitko (4.) v nahravacom programe (spésob
popisany vyssie), alebo nasledovne:

Tento subor odoslite nasledovnym sp6sobom do spolo¢nosti Radela s.r.o.:

Do Windows explorera (Internet) napiste:

http://www.radela.sk/rezort/

Otvori sa okno rezortnej statistiky.

: VYSLEDKY za sledované polnohospodarske a potravinarske komodity
REZORTNA STATISTIKA (Prezeranie udajov v xls formate )
Elektronické vykaz

Popis k Stiahnutiu/Qdoslaniu Rok : 2010 - za jednotlivé mesiace

tiahnutisweazevna vyplnenie
Qdoslanie (zabezpeZené)

ky, Formulare

cuker (FC (MP SR)1112)  |[FEREEEEAEEEEERERERERERE

V Casti Elektronické vykazy vyberte volbu Odoslanie (zabezpecené). Zabezpeceny pristup zanmena,
Ze prenasané data budu pocas prenosu chranené pred zneuzitim tretou osobou kryptovanim. Zobrazi
sa okno pre vyber suboru na odoslanie do Radela s.r.o.:

@ =4 * |E&] https radela, sk,
File Edit \iew Faworites Tools  Help
.7 Favorites | 9 & | Login MY Principles of Contral with Re... & | Prekladowve slovnilky - slovnik: .é Mavrhovans lokality

{E Mahravanie sibaroy do Statistiky

Upload suborov
Sudbor pre odoslanie

[ Odoslat’ sibor ]

[ Spat |

Kde do kolonky ,Subor pre odoslanie“ vyberiete (kliknutim na Browse/Vlozit subor) vami vyplneny
. , , .. .. [ Odoslat subor L ,

subor za aktualne obdobie a stlacite tlacitko , ktory najdete (samozrejme len

ak ste stlacili predtym volbu ,Export Udajov do Radely“) v adresari obsahujicom nahravaci .xlIs subor.

Pri vybere dajte pozor, aby ste poslali subor za spravne vykazované obdobie. Opatovné zaslanie

suboru s rovhakym nazvom prepiSe pévodne zaslany subor.

Po uspesnom odoslani suboru sa objavi na obrazovke sprava o uspeSnom suboru:

Spat |

Stlacenim tlacitka
zabezpec€ené odoslanie vyvolana.

sa dostanete spat na stranku, z ktorej bola stranka pre

Sucasne s tymto suborom poslite (postou, faxom, oscanovany vykaz mailom) na adresu Radela s.r.o.,
Cerny$evského 26, 851 01 Bratislava, prislusnému pracovnikovi spracovavajicemu komoditu (podla
metodickych pokynov) vyplneny a podpisany vykaz, na ktorom by mali byt idaje zhodné s odoslanymi
datami v subore. Za vyplneny vykaz sa budud pokladat aj vyplnené, vytlatené, podpisané
a opeciatkované vsetky listy zo skontrolovaného .xIs suboru (je nutné vytlagit aj list Identifikacia). List
Okresy, pripadne iné Ciselniky netlacte.

Pred kazdym odoslanim suboru skontrolujte €i posielate subor za spravne vykazované
obdobie!



